HAZIREND

Szegedi Szakképzési Centrum

Kossuth Zsuzsanna Szakképzé Iskolaja
(Cim: 6724 Szeged, Kodaly tér 1.)



Tartalomjegyzék

A hdzirend célja, feladata.........cocoiiiiiiiiiii 3
A hAZITENd NatAlYA.....ciiiiiiiiii e 3
A hazirend NYIIVANOSSAZA......coiviiiiiiiiiciiee e 3
Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuloi MAGALATtAS ..........covviviiiiiiiiiic e 4
W 001 0] G o | SRR PR OPPR 4
A tanNULO KOTEIESSEZET vt 6
Tiltott MAGALATEASOK: ....veiiiiieiiii e 7
A tanul6i jogok gyakorlasanak moOdja........cccceiiiiiiiiiiiiiiiiii 8
A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formai ...........ccoovvoviiiiieiiienen e, 9
A t4jékozodas joganak gyakorlasa €s a tanulok €s a sziilok rendszeres tajékoztatdsanak
TENAJE €8 TOTTMAT......eiiiiiiiicie e 9
A SZUIOK Trasbell tAJEKOZIATASA ...vviivviiiiiie ittt 10
Az iskola MUKOAEST TENAJE .....o.vveiiiiiiiiieie s 11
Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo6 teriiletek
hasznalatanak TeNAJE ........cvviviiiiiiiic e 11
A tanitasi 6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek, a csengetési rend.........ooceveveeriiiiiennnene. 12
Az iskolai tanul6i munkarend. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje .........cccoveevvrnennnn. 13
Az iskola hagyomanyaibdl, sajatossagaibol kovetkezd egyéb rendelkezések ..................... 14
A tantargyvalasztas joga €S elJArASTENAIC .........civrviiiiiiiii e 15
Tanuloi értékeléssel kapcsolatos intEZKedESeK.......uuviiuiiiiiiiiiiiiiii i 15
A magantanuldi és vendégtanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasrend...........ccoceveeerinnnne. 16
A tanulmanyok alatti VIZSZAK ........cceiiiiiiiiiiieiie s 16
A tanul6 tavolmaradéasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo6 eldirasok ...... 17
A gyermekek, tanulok jutalmazdsanak elvei €s formai...........cccoooviieiiiiiiic e 19
A fegyelmezg intézkedések formai és alkalmazasanak elvei, az igazolatlan mulasztasokhoz
kapcsolodo fegyelmezd intezKedESek ........oouiiiiiiiiiiiiiiiei e 20
A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések ............coeennneens 23
A szocidlis 6sztondij, a szocialis tAmogatas megallapitdsanak és felosztasanak elvei ............ 23
A nem alanyi jogon jard tankonyvtdmogatas elvét, az elosztas rendje........ccoocveevivieiiieeninnnns 24
Az iskolai tankOnyvellatds reNdJe .........ccovvviiiiiiiiiiii s 24
Az iskolai tankdnyvellatas rendjének alapjaul szolgald jogszabalyok: ..........ccccvvviiirnnnne. 24
A tankonyvellatas célja, feladata..........ccoovviiiiiiiiiiiii s 24
Az iskolai tankdnyv-tdmogatasi igények felmerése..........coovvvriiiiiiiii 25
Igénybejelentés, a JOZOSUItSAZ 1ZAZOIASA ......ccvviiviiiiiiiiiiie 25
A tankonyvek KIVAIASZEASA ........ccvviiiiiiiciie s 26
A tankOnyvek rendelEse ..o 27
A tankonyvek kolcsonzésének, az elvesztésével, vagy megrongalasaval okozott kar
MEGLEITEESENEK TENAJC.....oiviiiiiiiiii i 27
A tankonyvfelelds jogal €s KOteleZEtSEZL .....vvvruririeiiiiiiiiiii e 27
A tankonyvfelelds feladatai...........ooeiiiiiiiiiiiii s 28
A 2017/2018-as tanév iskolai tankonyvellatasi feladatainak litemezése ..........ccovvverrrinennnn. 28



A hazirend célja, feladata

A hazirend célja a Szegedi Szakképzési Centrum Kossuth Zsuzsanna Szakképz6 Iskolaja (to-
vabbiakban: iskola vagy intézmény) belsd rendjével Osszefiiggd kérdések szabalyozédsa a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal
(tovabbiakban: SZMSZ) 6sszhangban, valamint hagyomanyait tiszteletben tartva, ugyanakkor
az egyenld banasmod érvényesiilését elosegitve.

A hazirend célja a jogszabalyban meghatarozott tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval
kapcsolatos szabalyok rogzitése.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola tdrvényes miikddését, az iskolai ne-
velés és oktatds zavartalan megvalosulasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezeset.

A hazirend hatalya

Az iskola valamennyi tanulojara, pedagogusara, dolgozojara vonatkozik a hatalyos magyar
jogrendszer valamennyi szabalya, és kotelességiik ezek megtartasa az iskola teriiletén is. Igy
kiilonosen érvényes rajuk a kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény és a nevelési-oktatdsi
intézmények miikddésérdl szolo 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol, valamint a nemzeti koznevelési
torvény végrehajtasarol sz616 229/2012. EMMI rendelet hatdlyos rendelkezései.

A hézirend személyi hatéalya kiterjed az iskolaval tanuléi jogviszonyban allé minden tanulora,
a tanulok sziileire, az iskola vezetdire, pedagogusaira és mas alkalmazottaira, a latogatokra, az
intézmény szervezeti egységeire, kdzosségeire.

A hézirend teriileti hatalya kiterjed az intézmény valamennyi telephelyére, valamint a telephe-
lyeken kiviili mindazon helyszinekre, amelyet neveld €s oktatdé munka céljara igénybe vesz-
nek, vagy ahol az intézmény egyéb célbol szervezett vagy feliigyelt modon jelen van.

A hazirend i1ddbeli hatalya kiterjed azokra az iskolai €s iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve
tanitasi idon kiviil szervezett programokra, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A miihelyfoglalkozasok rendjét a miihelyrend tartalmazza. Az ilizemi és szakmai gyakorlaton
1évo tanulokra a hazirend és a gazdalkodo helyi szabdlyai, a tanuldszerzddéssel rendelkezd
tanulokra a gazdalkodo helyi szabalyai vonatkoznak.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirend megtekinthet6 az igazgatonal, a konyvtarban, a tanari szobaban, az irattarban, és
az iskola honlapjan.

Az elfogadott, illetve modositott és jovahagyott hazirendet az 0sztalyfénokok ismertetik min-
den tanév els6 osztalyfénoki orajan: valamint a tanulok korében a hatalybalépést megel6z6
héten, a sziil6k korében a jovahagyast kovetd elso sziildi értekezleten,. A tanulok alairasukkal
igazoljak, hogy a hazirendben foglaltakat megismerték és magukra nézve kotelezonek tartjak.



A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a tanulonak (sziil6jének) at kell adni.

Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldéi maga-
tartas

A tanulénak minden iskolai €s iskolan kiviili tevékenységét ugy kell végeznie, mindenhol ¢és
mindenkor gy kell viselkednie, hogy ezzel az iskola jo hirnevét védje, erdsitse, novelje.

Az iskolan kiviili programokon (kiranduléds, hangverseny, szakmai programok stb.) — eltérd
rendelkezés hidnyaban — kdtelezo a részvétel. A tanulonak a kisérd tanar, felnott utasitasait be
kell tartania. Tomegkozlekedési eszkdz hasznélata esetén a tanuld koteles a csoporttal egyiitt
maradni, s a balesetveszélyes helyzeteket keriilni. Be kell tartania a kozosségi egyiittélés ele-
mi szabalyait, keriilnie kell minden olyan megnyilvanuldst, ami a kdzosség tagjait megbotran-
koztatja, zavarja, sérti (pl. hangoskodas, durva, tragar beszéd stb.).

A tanulok jogai

e A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola kdnyvtarat, mas kulturalis szolgéltata-
sait, szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téri-
tésmentesen hasznalja.

o Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait
a helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

e A tanulonak joga, hogy irdsbeli munkajanak érdemjegyét a kdvetkezd tandran, de leg-
kés6bb 15 munkanapon beliil megtudja, kijavitott dolgozatat, munkajaban elkovetett
hibait megnézhesse.

Amennyiben a dolgozatot a javité tanar hivatalos vagy egészségiigyi problémak miatt
nincs akadalyoztatva és a 15. munkanapon sem mutatja be a tanulonak, csak késobb, a
diak szabadon eldontheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet vagy sem. Ha a
tanul6 ugy érzi, hogy a dolgozat javitasa soran a javito tanar hibat kovetett el, vagy tar-
talmi részt nem vett figyelembe, kérheti a javitd tandrtol a hiba orvoslasat. Ha erre a
javito tanar nem hajlandoé, a tanulo az iskola igazgatdjahoz fordulhat kérésével, aki hi-
vatalbol jeloli ki az 1j javitd tanart, és részére a dolgozatot feliilvizsgalat céljabol to-
vabbitja.

e A tanuldnak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha azt
torvénysértd modon, vagy nem az iskola pedagogiai programja alapjan allapitottdk
meg.

llyen irdnyu kérvényét irdsban az intézmény igazgatdjahoz kell benyujtania.

e A tanulonak joga, hogy a tanulmanyi munkéhoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kap-
jon, €s részt vegyen felzarkdztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és di-
akkori csoportok munkajaban (egyiittesen: tanoran kiviili foglalkozasok).

A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-ig lehet jelentkezni irasban a
foglalkozast vezetd szaktanaroknal.

e A tanul6 joga, hogy vélaszto és valaszthato legyen a diakképviseletben.

e A tanulok, a tanulokozosségek és a diakkorok a tanulok érdekeinek képviseletére di-
akonkormanyzatot hozhatnak 1étre



A tanulok valaszthatnak és valaszthatdéak az osztdly és az iskolai dnkorményzat va-
lamennyi tisztségére tanulmanyi eredménytél fiiggetleniil

o A didkonkormanyzat valasztasanak ¢s miikkodésének rendjét a didkonkormany-
zat mikodési szabalyzata hatarozza meg.

o A didkonkorményzat dont a tanév soran egy tanitas nélkiili munkanap idépont-
jérdl és programjarol.

o A diakonkormanyzat jogainak gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz a ta-
nulok hozzéjuthatnak:

» dokumentumokbol (jogszabalyok, Pedagdgiai Program, SZMSZ, Hazi-
rend),

= informacios értekezleten,

» a didkonkormanyzat iilésein,

» adidkdnkorményzatot segité pedagdgustol.

o Az osztalykozosség az osztaly ligyeiben donthet, de az osztalyok dontése nem
lehet ellentétes a hazirendben leirtakkal.

A tanul6 joga, hogy részt vegyen didkkorok munkajaban, tagja legyen iskolan kiviili
szervezetnek.

A tanulok didkkoroket hozhatnak 1étre. A didkkor megalakuldsat, igényeit az iskola
igazgatojanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok mitkddését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval tamogatja.

o Didkkor létrehozéasara a tanulok és az intézmény mas kozosségei tehetnek ja-
vaslatot. A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején a nevel6testiilet
dont, kijeldlve annak feleldsét. A didkkor szeptember elejétdl a tanév végéig
miikodik. A didkkorok tevékenységérdl és feleldseirdl a tanév elején az osz-
talyfonokok tajékoztatjak a tanuldkat.

o A tanuldk onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett szlilok irasbeli engedélyével, a didkkor megalakulasat
az intézmény vezetdjének bejelentettek, a mikodeési feltételeket (helyszin, ido-
pont, stb.) egyeztették, valamint a didkkor munkajat segitd nagykorti személyét
az intézmény vezetdje jovahagyta.

o A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — a neveldtestiilet véleménye meg-
hallgatasaval — sajat kozosségi €letiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseldik megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat a diak-
onkormanyzatban.

o A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet tanitasi idon kiviil engedély
nélkiil végezhetnek,

A tanulot — a jogszabalyokban meghatarozott modon- megilleti az egészségiigyi fel-
tigyelethez és ellatashoz vald jog.

o Iskolankban iskolaorvos miikodik. Az orvos rendelési idejét jol lathatdé modon
ki kell fiiggeszteni.

o Az egészségiigyi szlirésekrdl a sziiloket és a tanulokat az ellenérzé kdnyvben
tajékoztatjuk.



o A sziirévizsgalatokon valo részvétel az iskola altal szervezetten, feliigyelet biz-
tositasa mellett torténik.

o A tanuldok egyéni panaszaikkal rendelési idoben kereshetik fel az orvosi rende-
16t.

A tanul6 joga, hogy kérje atvételét masik azonos vagy mas tipusu nevelési oktatasi in-
tézménybe, ill. az intézményen beliil masik osztalyba vagy iskolatipusba.

o A masik intézménybe torténd atvételi kérelmet az intézmény igazgatdjanak ci-
mezve, irasban a tanév soran lehet benyujtani az intézmény titkarsagan, tanko-
teles tanuld esetében az atvevo intézmény befogado nyilatkozataval egyiitt.

A tanul6 az iskolai nyomtatvanyon igazolja, hogy nincs konyvtari tartozasa, di-
akigazolvanyat leadta, egyéb tartozasa nincsen.

o Masik oktatdsi intézménybdl a tanulok atvételi eljarasa a tanuld — kiskoru tanu-
16 esetén a tanuld és a sziilo egylittes — kérelmére indulhat el. A tanul6 atvéte-
1érél az intézmény vezetdje dont, aki kiillonbozeti vizsga letételéhez kotheti az
atvételt. A vizsga részeit, kovetelményeit és az értékelés rendjét a tanuloval
irasban kozolni kell.

A tanulo joga, hogy kérje atvételét intézményen beliil masik osztalyba.

o A masik osztalyba torténd atvételi kérelmet az intézmény igazgatdjanak ci-
mezve, irasban a tanév soran lehet benyujtani az intézmény titkarsagan.

o Masik osztalybdl a tanulok atvételi eljarasa a tanuld — kiskorti tanul6 esetén a
tanuld és a sziild egyiittes — kérelmére indulhat el. A tanuld atvételérdl az in-
tézmény vezetdje dont. Masik iskolatipusba torténd atvételi kérelem esetén az
intézmény vezetdje kiilonbozeti vizsga letételéhez kotheti az atvételt. A vizsga
részeit, kovetelményeit €és az értékelés rendjét a tanuldval irdsban kdzdlni kell.

A tanul6 joga, hogy a jogszabalyokban meghatarozott eljaras szerint fiiggetlen vizsga-
bizottsag eldtt adjon szdmot tudéasardl.

o Az igényt az intézményvezetdnek cimezve, irasban kell bejelenteni.

o A tanulonak a kérelmét irasban, a félév illetve a tanév vége elétt 30 nappal ko-
rabban az iskola igazgatdjdhoz kell benyujtania, aki tovabbitja az illetékes
szervhez.

A tanulo kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy

betartsa a hazirendben, SZMSZ-ben, pedagogiai programban foglalt eléirasokat, sza-
balyokat;

a tanitas ideje alatt az iskola teriiletén tartozkodjon, és részt vegyen a kotelezo €s va-
lasztott foglalkozéasokon és iskolai rendezvényeken;

Mmegtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, a gyakorlati képzés rendjét, fe-
gyelmét, az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;ét;

magaval hozza a tanulashoz, 6érai munkahoz sziikséges felszereléseket, valamint ellen-
0rz0 konyvét, és abba érdemjegyeit, az iskola és osztalyfonok lizeneteit beirni, azokat
sziileivel alairatni;

felelosséget vallaljon az iskoldban kotelezd és onként vallalt feladatok végrehajtasaért;
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6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit, az eldirasoknak megfeleléen kezelje a ra-
bizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkdzoket. Ha a tanuld a nevelési-oktatési in-
tézménynek, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint kell helytallnia;

¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon — ha kell fizikai munka-
val is - sajat kornyezetének ¢€s az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben és tisztan
tartdsaban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban;

elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket. Az osztalyfo-
nokok és szaktanarok a tanév elsé oOrain balesetvédelmi elGadast tartanak, illetve is-
mertetik az iskola tliz- és bombariado tervét. Az iskola kiilonb6z6 helyiségeinek (tor-
naterem, varroda, informatika terem stb.) balesetvédelmi eldirasaira a tanuldkat a
szaktanar vagy szakoktaté oktatja Ki. Ennek igazolasa a tanulok alairasaval torténik.

A kirandulasok el6tt a balesetvédelmi oktatast a kirandulasért felelés tanar tartja, és a
tanulok aldirasukkal igazoljak annak tudomasulvételét;

az iskola egész teriiletén ligyeljen sajat és tarsai testi épségére;

a szilil6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirévizsgalaton;
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak,

ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyezteto allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt;

tiszteletben tartsa tarsai, tanarai és az iskola minden dolgozoja személyiségi jogait,
emberi méltdsagat, vilagnézeti, vallasi, nemzeti-etnikai 6nazonossagat, tarsai jogainak
érvényesiilését.

Tiltott magatartasok:

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a
gyermekek, tanulok részére az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos a szervezet-
re karos élvezeti cikkek (dohany, alkohol, drogtermékek) arusitasa, fogyasztasa.

Tilos az iskolaba alkoholt, kabitoszert behozni, fogyasztani vagy ezek altal befolyasolt
allapotban az iskola teriiletén tartozkodni.

Tilos az iskola teriiletére balesetveszélyes, egészségre artalmas dolgok, eszk6zok bevi-
tele.

Aki megszegi a fenti szabalyokat, fegyelmi biintetést kap.

Tilos az iskola valamennyi tanul6janak, dolgozdjanak, latogatdjanak az iskola tertile-
tén, tovabba az intézmény bejaratatol szamitott 5 méteres korzetben dohanyozni.

Tilos a tanulonak magatartasaval, viselkedésével korlatozni, akadalyozni tarsainak a
tanulashoz, miivel6déshez valo jogat.

Tilos a tanulonak viselkedésével, magatartasaval veszélyeztetni sajat, tarsai és az isko-
la alkalmazottai egészségét, testi épségét.

Balesetveszély miatt tilos orat és ékszereket viselni a testnevelés orakon, illetve olyan
foglalkozasokon, ahol a munkabiztonsagi szabalyok ezt nem engedik meg.

Utcai cipdben a tornateremben tartdzkodni tilos.



e A tantermekben 1évé DVD késziilékek, szamitogépek, valamint egyéb elektromos és
technikai berendezések csak tanari engedéllyel és feliigyelettel mikodtethetok.

e Tilos a tanitasi 6rakon az orai feladatteljesitéshez nem sziikséges eszkdzok hasznalata.

e Tanitasi orakon tilos a mobiltelefon, egyéb informatikai, hiradastechnikai és kommu-
nikacios késziilékek hasznalata. Az ilyen eszk6zok csak kikapcsolt vagy némitott, ma-
sokat nem zavar¢ allapotban lehetnek a tanuloknal, tanarnal.

e A tanul6 altal az iskolaba bevitt értéktargyakért, készpénzért, bankkartyaért az intéz-
mény feleldsséget nem vallal.

e Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatas fejében szervezett vagy engedélyhez kotott
szerencse— vagy hazardjaték szervezése, lebonyolitasa.

A tanuloi jogok gyakorlasanak modja

e A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,
vele szemben fizikai és lelki erészakot, fenyitést ne alkalmazzanak, embertelen, meg-
alazo biintetésnek vagy banasmodnak ne vessék ala. A tanulot nem érheti hatrany lel-
kiismereti meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsd szabalyzatot. Ha a tanuld ugy érzi, hogy erkolcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a diakonkormanyzathoz, az in-
tézmény igazgatdjahoz. A tanuldnak joga, hogy ellene kollektiv biintetéseket ne al-
kalmazzanak, azaz mas(ok) viselkedése, magatartdsa miatt 6t hatrany ne érje.

e A tanul6 a koznevelési torvényben €s mas jogszabalyokban meghatarozott jogait ren-
deltetésszeriien, a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfeleléen gyako-
rolhatja. A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszeriinek, ha az a jogszaba-
lyokban biztositott jogok és térvényes érdekek csorbitasara, az érdekérvényesitési le-
hetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozodasi jog korlato-
zaséra, az iskola megkarositasara, a tanulotarsak vagy az alkalmazottak zaklatdsara, il-
letéktelen eldnydk szerzésére iranyul vagy erre vezet.

e A rendeltetésszerii joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését és érvényesit-
hetdségét mindenkinek elé kell segitenie. A nem rendeltetésszerli joggyakorlast
ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos kdvetkezményeit — jog-
szabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

e A tanul6t a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és modon megilleti a jogorvos-
lathoz vald jog az iskola dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve barmely jogsére-
lem esetén.

e A tanuldval szembeni elvaras az, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként
nem rendelkezik — eldszor osztalyfonokének, illetve az intézmény igazgatojanak jelez-
ze a jogsérelem kozvetlen orvosolhatdsdga érdekében, és csak ezt kdvetden forduljon
a kiils6 jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birosag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

e A tanuld személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje, képvi-
seldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

e A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl eredd
kivételektdl eltekintve — a beiratkozast kovetden az elsé tanév megkezdésétdl gyako-
rolhatok.



A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formai

A tanulot — az emberi méltosag és becsiilet tiszteletben tartasaval — megilleti a szabad
véleménynyilvanitas joga minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munka-
jarol, az iskola miikodésérol is.

A tanulok egyénileg, ill. az osztaly-didkbizottsdgokon keresztiil barmilyen ligyben
megkereshetik osztalyfonokiiket, aki a problémaikat, javaslataikat, kérdéseiket sziik-
ség esetén tovabbitja az iskolavezetésnek.

A tanuld a véleménynyilvanitasi jogat egyénileg, illetve kollektiven — diakkozossége-
ken, diakonkormanyzaton keresztiil, illetve a diak kiildottgyiilésen — is gyakorolhatja.
A véleménynyilvanitas formaja lehet irasbeli vagy szobeli.

A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak legfobb foruma az iskolai diak kiildott-
gytlés. Kiildottgytlést tanévenként egy alkalommal kell szervezni, idejét a tanév helyi
rendje tartalmazza. A kiildottgyiilés napirendjét az intézményvezetd és a didkonkor-
manyzat allapitja meg. A napirend nyilvanossagra hozatala a helyben szokésos mdédon
torténik.

A kiildottgytilés levezetd elndke a didkonkormanyzatot segitdé pedagdgus. A tanuldk
részére az intézmény vezetdje ad tajékoztatast. A gylilések szervezeti elokészitését a
diak-onkorményzati szervek végzik, a didkdnkormanyzatot segité pedagogus iranyita-
saval.

Az iskolai diak kildottgyiiléseket megel6zoen a kiildottek tajékozodnak tarsaik véle-
ményérdl, és a torténésekrdl, dontésekrdl utdlag beszamolnak a csoportjaikban.

A kiildottgyiilésen részt vehetnek a nevel6testiilet tagjai, és vendégként mindazok,
akiket a didkrendezdk meghivnak.

Tanécskozasi joggal az iskola minden beirt tanuldja jelen lehet.

Rendkiviili iskolagytilés dsszehivasat a didkonkormanyzat €s a tanulok nagyobb cso-
portja is kezdeményezheti alapos indokkal, az igazgatohoz benyujtott irasbeli kérelem
alapjan a javasolt napirend megjeldlésével. Az igazgatod a kezdeményezéstdl szamitott
30 napon beliil intézkedik a rendkiviili kiildottgytlilés 0sszehivasardl. Ha nem tartja
sziikségesnek, akkor a didkonkormanyzat szamara irasos valaszaban

- az elutasitas okat indokolja, valamint

- tajékoztatja a didkdnkormanyzatot, milyen modon gondoskodik a kezdemé-

nyezést kivaltd kérdés mas uton vald, megnyugtatd rendezésérol.

A tajékozodas joganak gyakorlasa és a tanulok és a sziilok rendszeres tajé-
koztatasanak rendje és formai

A tanuldt megilleti a tajékozodas/tajékoztatas joga a személyét €s tanulmanyait €rintd
kérdésekrdl. A tanuld ezen jogéat egyénileg a hivatalos ligyintézési, tigyeleti id6ben,
helyen és modon, vagy tanitasi napokon az érintett alkalmazottal valo kdzvetlen meg-
beszélés utjan gyakorolhatja.

A hivatalos iigyintézési idot, illetve a tanitési szlinetekben érvényestiilo ligyeleti rendet
az iskolaban oly modon kell kifiiggeszteni, hogy azt a tanuld akadalytalanul megte-
Kinthesse.

A tanulokat kollektiven megilletd tajékozodasi/tajékoztatasi jog a diakkozosségen, di-
akonkormanyzaton keresztiil, illetve a diak kiildottgytilésen gyakorolhato.



A tanul6 nevére sz0l0, de az iskola cimére érkezd kiildeményrdl az osztalyfonok érte-
siti a tanulot, aki az iratkezelésre jogosult személytdl veheti at a kiildeményt.

A tanuld a személyét és tanulmanyait érintd iigyekben javaslatot tehet, tovabba kér-
dést intézhet az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, melyre legkésobb a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kell kapnia. A tanul6 a javaslattételi és
kérdésfeltevési jogat egyénileg, illetve kollektiven — didkkdzosségeken, didkonkor-
manyzaton keresztiil, illetve a diak kiildottgyiilésen — is gyakorolhatja.

A tanulokat az iskola egészének az életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudni-
valokrol az iskola vezetése a hirdetdtablakon, az elektronikus naplo feliiletén, iskola-
radion, didkdnkormanyzaton keresztiil; az osztalyfénokok az osztalyfénoki orakon fo-
lyamatosan tajékoztatjdk. A tanulok tdjékoztatasara sziikség szerint az iskolavezetés
iskolagytilést hivhat ossze, illetve kdrozvényt juttathat el az osztalyokhoz.

Az intézmény egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol,
tudnivalokrol az igazgatd a sziil6i munkakozosség iilésén, ill. 0sszevont sziildi érte-
kezleten, az osztalyfonokok az osztaly sziil6i értekezleten, az elektronikus naplo, illet-
ve az iskolai honlap feliiletén tajékoztatjak a sziiloket.

A sziilok kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetésével, a neveldtestii-
letével.

A tanuldkat és a tanuldk sziileit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasarol tanéraik szo-
ban, illetve az ellenérzén keresztiil irasban, valamint az elektronikus naplo segitségé-
vel folyamatosan tdjékoztatjadk. A tanuldk egyéni haladasdval kapcsolatos tdjékozta-
tasra az alabbi forumok szolgéalnak:

o szuloi értekezletek,

o fogad¢ orak, tanarok egyéni fogadd orai,

o fogado oran kiviili konzultacio eldzetes egyeztetés alapjan,

o firasbeli tajékoztatas az elektronikus naploban, ellendrzben, bizonyitvanyban.

A fogado orak, sziiloi értekezletek iddpontjat az iskolai munkaterve hatarozza meg.

Az intézmény pedagdgiai programja, Szervezeti €s Mitkddeési Szabalyzata, hazirendje
nyilvanos, minden érdekl6dd szamara elérhetd az intézmény honlapjan és a belsd
szamitogépes halozatan. Ezekrél munkaidben az intézmény igazgatohelyetteseitol is
lehet tajékoztatast kérni.

A sziilok irasbeli tajékoztatasa

Az érdemjegyek ellendrzOben valo vezetése a tanuldk feladata, ellenérzése a gondvi-
seld feleldssége.

Az osztalyfondk ellendrzd utjan értesiti a sziildket a tanuld jutalmazasarol, biintetésé-
r6l, hianyzasairol. Az osztalyfonok ellendrzd konyv utjan, sziikség esetén levélben ta-
jékoztatja a sziiloket a fogado ordk, a sziildi értekezletek idOpontjarol €s mas fontos
eseményrol, lehetdleg egy héttel, de legalabb harom nappal az esemény elott.

Az osztalyfonok minden esetben levélben tajékoztatja a sziildt,

o ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri a jogszabalyban meghatarozott hatarér-
tékeket,

o ha a tanul6 ellen fegyelmi eljaras indul, illetve ha a tanul6 stlyos fegyelemsér-
tést kovet el.
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Az iskola csak a torvény altal meghatarozott személyes adatokat kezeli. Amennyiben
ettdl eltérd adatok Osszegylijtésére van sziikség, Gigy az adatgytijtés céljarol az érintet-
tek elozoleg értesitést kapnak. Minden — rajuk vonatkoz6 — személyes adatot az érin-
tetteknek joguk van megtekinteni, az adatkezeld tudtaval és beleegyezésével.

Elektronikus napl6 hasznalata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés modja

Az elektronikus naplobdl tajékoztatast kapnak a sziilok a tanuldk érdemjegyeirdl, mu-
lasztasairol, a tanorai haladasrol.

Az elektronikus naplohoz a sziilok a napld altal generalt belépési név és jelszo parosi-
tassal 1éphetnek be barmely, bongészdvel rendelkezd szamitdogéprol. A hozzaférés
kodjait a sziiloknek a tanév kezdetén juttatjuk el.

Az clektronikus naplo hasznalatarol tajékoztatast adunk a kezdd évfolyamok tanuloi-
nak, illetve a tanév elso sziildi értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket is.

Az iskola mukodeési rendje

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola épiilete szorgalmi idében munkanapokon 6.00 6ratol 21.00-ig tart nyitva. Az
intézmény igazgatdjaval tortént egyeztetés alapjan az épiilet ettdl eltérd iddpontban is
nyitva tarthato.

Az iskolaban 76ra 40 perctdl 13 ora 35 percig az o6rakozi sziinetek idején tanari tigye-
let miikodik. Az ligyeletes tanar koteles a rabizott épliletrészben annak rendeltetéssze-
ri hasznalatat, rendjét, tisztasagat, a tanulok magatartasat, a balesetvédelmi szabalyok
betartasat ellendrizni.

Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, idegen személyek belépését a portaszolgalat ellen-
Orzi. Az iskola épililetében az iskolai dolgozokon ¢€s tanuldkon kiviil csak a hivatalos
tigyet intézok tartdzkodhatnak.

A tanuldk szorgalmi idében tandran kiviil az iskola helyiségeit nyitvatartasi id6ben,
mas osztalyok zavarasa nélkiil, a hazirend vonatkozo pontjainak betartasaval, az iskola
vezetdi és/vagy a szaktanarok engedélyével hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. A
hasznalok felelGsek:

- aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

- arend, a tisztasag megOrzéséért,

- atlz-, baleset- és munkavédelmi rendszabalyok betartasaért,

- aziskolai SZMSZ-ben és a hazirendben foglalt el6irasok betartasaért.

Az iskolai helyiségeket —ha az iskola rendeltetés szerinti miikodését nem zavarja —
at lehet engedni mas szerveknek, intézményeknek (tanfolyamok, orszaggytilési valasz-
tasok, sporttevékenység stb.).

Szorgalmi id6ben a tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon és a gazdasagi irodaban a
kifiiggesztett idopontokban intézhetik. Tanitdsi €s nyari sziinetben a hivatalos ligyek
intézése az iskola igazgatoja altal meghatarozott és kihirdetett tigyeleti idépontban tor-
ténik.
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e Az iskolai konyvtar nyitva tartdsa: napi rendszerességgel a kdnyvtar ajtajan kifliggesz-
tett idopontokban.

e A tanulok igénybe vehetik az iskolaban miikodé ebédldt étkezés, pihenés, tanulas cél-
jabol.
e Amennyiben a tanuldk és dolgozok az iskolaba kerékparral érkeznek, a kerékparok el-

helyezése az épiilet eldtti kerékpartaroloban torténik, de 6rzésiikrdl az iskola nem gon-
doskodik.

e Az iskola épiilete és berendezési targyai a kozvagyon részét képezik. Megovasuk, a
természetes elhaszndlodason és allagromlason tuli kdrok megeldzése és elkeriilése az
iskolakdzdsség minden tagjanak kotelessége.

e Az intézményvezetO €s helyettesei, az iskola gazdasagi ligyintézdje, a tantestiilet tag-
jai, az iskola gondnoka gondoskodik arrol, hogy az iskola épiilete, helyiségei, sportud-
vara a tanulmanyi, nevelési, egészségvédelmi kovetelményeknek megfeleljenek, 6k el-
lendrzik a helyiségek rendeltetésszerli hasznalatat.

A tanitasi o6rak, foglalkozasok kozotti sziinetek, a csengetési rend

A tanitasi 6rdk hossza 45 perc, az 6rakdzi sziinetek 10 percesek vagy 5 percesek a kdvetkezd
pontban rogzitettek szerint.

A tanitasi 6rak és az 6rakozi szinetek:

0. ora 710 - 7.55
1. 6ra 800 - 845
2. 6ra 855 - 9.40
3. 6ra 950 - 10.35
4. 6ra 1045 - 1130
5. 6ra 1140 - 1225
6. ora 1245 - 1330
7. 6ra 1340 - 1425
8. ora 1430 - 15.15
9. 6ra 1520 - 16.05
10. 6ra 16.10 - 16.55
11. ora 1700 - 1745
12. 6ra 1750 - 18.35
13. ora 1840 - 19.25
14. 6ra 1930 - 20.15

A foéétkezésre az 5. €s 6. ora kozotti 20 perces sziinet biztosit lehetdséget.

A szakképzd évfolyamok ordit és a szakkozépiskolai osztalyok szakmai orientdlo oOrdit 6ssze-
vontan is lehet tartani.
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Az iskolai tanuléi munkarend. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanitasi orak 8 orakor kezddédnek; indokolt esetben szervezheté 7 éra 10 perckor
kezddo ora. A tanitasi orak fokozott védelme érdekében a tanarok és a tanuldk az el-
sO orajuk megkezdése elott legalabb 10 perccel kotelesek megjelenni az iskolaban. A
tantermekbe csak tanari kisérettel lehet bemenni. A tanuldk a szaktanart a terem elott,
csengetéskor csendben varjak.

A testnevelés oOrara a tanulok az orat megel6zo sziinetben 6ltéznek at, fegyelmezetten
varjak becsengetéskor a tanart. A tornateremben és a kondi teremben csak tanari fel-
tigyelettel tartozkodhatnak. Az 61tozoket a testnevelés oOra alatt zarva kell tartani, ott
még a felmentett tanulok sem tartézkodhatnak. Az 6ltézékulcsot a hetes a pedagdgus-
nak adja at.

A gyakorlati munkahelyen a tanuldéknak ugy kell megjelenniiik, hogy a kezdési id6-
pontban a munkat eldirasszerien megkezdhessék.

A tanitasi 6rak védelme érdekében az orardl tanuldkat kihivni, a tanitasi orakat zavarni
nem lehet. Rendkiviili esetben az igazgato kivételt tehet.

A tanitasi ora rendjét a tanulok nem zavarhatjak. A tanorén enni, ragégumizni, inniva-
16t fogyasztani nem szabad.

A tanulok kicsengetéskor a nevelOk engedélyével hagyjak el a termet. A terembdl vald
tavozaskor a padokat iiresen €s tisztan kell hagyni. A tanitasi nap végén, az utolso oran
a tanulok iiritsék ki a padokat, tavolitsak el a szemetet és tegyék fel a székeket a pa-
dokra. Az orat tarto tanar a tantermet koteles bezarni.

Ha a tanar valamilyen ok miatt az 6ra megkezdése utan 10 percig nem megy be az osz-
talyba, ezt a hetesek az /igazgatohelyettesi irodaban kotelesek bejelenteni.

Tanéri feliigyelet nélkiil a tanuldk a tantermekben nem tartézkodhatnak. . A demonst-
raciés termekben az ott talalhatd, a szakmai oktatast segité eszkozoket csak rendelte-
tésszerlien szabad hasznalni.

Az 6rakozi sziinetet a tanulok a folyosdkon, a biifé eldterében, illetve j6 id6 esetén az
udvaron tolthetik el.

A folyosokat és a 1épcsdket a kozlekedés szamara szabadon kell hagyni. Lépcson, fol-
don, ablakparkanyon, radiatoron iilni tilos!

Az egyes oOrakrol felmentett tanulok az igazgatdsag altal kijelolt helyen tartozkodhat-
nak.

A kotelezd és valaszthato foglakozasok ideje alatt a tanulok az iskola teriiletén kotele-
sek tartozkodni. Az iskola teriiletét tanitasi idoben csak vezetdi engedéllyel lehet el-
hagyni. A tanul6 az osztalyfénok engedélye utan az igazgatohelyettesi irodaban kérhet
kilépdcédulat. A kapott kilépd cédulat a portan kell leadni. Az a tanulo, aki engedély
nélkiil hagyja el az iskolat tanitasi id6 alatt, igazgatoi figyelmeztetésben részesiil.

Az iskola neveldi a tantervi kovetelmények eredményesebb teljesiilése, a neveldmunka
eldsegitése céljabol az osztalyok szamara évente egy alkalommal osztalykirandulast
szervezhetnek, amennyiben az osztaly tanuldinak legaldbb 80 %-a részt vesz rajta. Az
osztalykiranduldson valo részvétel onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziildknek kell
fedezniiik.
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A didkdnkormanyzat szervezésével és az osztalyfonokok segitségével a tanulok a szii-
netekben tanuloi tigyeletet latnak el.

Feladatuk:

o feliigyelnek az épiilet rendjére,
o tajékoztatjak, ill. elkisérik az érkez6 idegeneket,
o segitik az ligyeletes tanarok munkéjat.

o A hetesi feladatok ellatasara az osztalyfonok heti valtasban osztalyonként két tanulot
jelol ki.
Feladatuk:

o gondoskodnak a tiszta tablarol, krétarol, a tanterem szell6ztetésérol,

o az ora elején jelentik a hianyz6 tanuldkat,

o ha az orat tarto tanar a becsongetés utan 10 perccel nem érkezik meg, jelentik
az igazgatosagnak,

o az 6ra végén ellendrzik a tanterem tisztasagat, rend;jét.

Az iskola hagyomanyaibol, sajatossagaibol kovetkezo egyéb rendelkezések

A tanulok az iskolai iinnepélyeken és a tantestiilet altal meghatarozott és elére kihirde-

tett alkalmakon viseljenek tinnepléruhat:

o lanyoknak sotétkék vagy fekete szoknya/nadrag, fehér bluz és az iskola embléma-
jéaval diszitett sotétkék sal,

o fitknak s6tét nadrag/6ltony, fehér ing, (nyakkendo).

Az linnepélyeken, rendezvényeken fokozott fegyelem és tisztelettudd magatartds var-
hat6 el a tanuloktol, megjelenésiik, viselkedésiik legyen az alkalomhoz il16.

Az 61tozkodési és magatartasi szabalyokat megsérto tanuldval szemben fegyelmezo in-
tézkedést kell alkalmazni (osztalyfonoki figyelmeztetés).

A tanulok megjelenésével, ruhdzataval kapcsolatos altalanos elvarasok a kovetkezok:

o A tanul6 viselete legyen apolt, tiszta, izléses,

o keriilje a feltlind, extravagans, megbotrankoztatd ruhadarabokat, sminket, ékszere-
ket.

o Tilos a negativ tarsadalmi tartalmakat kifejezd, tiltott jelképek viselete.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola portajan, nagy értékii targyat (pl. mobilte-
lefont) az iskolatitkarnal kell leadni, ahol 60 napig 6rzik. A 60. napot kovetden az is-
kola a nem keresett targyakat karitativ célra felajanlja.

Az iskola és a tanulo sziilei, gondviseldi kozotti kapesolattartas elsddleges eszkoze az
ellendrzd konyv. Az ellendrzd konyv elvesztése, megrongalasa, otthon hagyésa, ala-
irasanak elmulasztasa fegyelmi vétség. Elvesztését a tanuld koteles azonnal jelenteni
az osztalyfonokének. Potlasa osztalyfonoki engedéllyel az iskola pénztaraban lehetsé-
ges.

A kiskoru tanulok sziilei és a szakképz6 évfolyamosok minden tanév elején az osztaly-
fonoktdl kapjak meg az elektronikus naplohoz, valamint a fogaddorara jelentkezéshez
sziikséges azonositot és jelszot.

A tanul6 az adataiban bekovetkezett valtozasokat 2 munkanapon beliil koteles az osz-
talyfonokének bejelenteni.
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A tanuldk az oktatastechnikus feliigyelete alatt miikodtethetik az iskolaradiot.

A tantargyvalasztas joga és eljarasrendje

A tanul6 joga, hogy vélasszon az intézmény pedagogiai programjaban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozéasok koziil.

A tanuldnak vagy kiskort tanul6 esetén a sziildnek irasban kell bejelentenie, ha a tanu-
16 a kovetkezo tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott tanitasi
oran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi orara.

A tanulok, sziilok a valaszthat6 tantargyakrol és foglalkozasokrol sziildi értekezleten,
osztalyfonoki oran és a pedagdgiai programban kapnak tdjékoztatast.

Az iskola igazgatoja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat ko-
vetden kozzéteszi a tdjékoztatot azokrdl a tantargyakrdl, amelyekbdl a tanuldk va-
laszthatnak. A tdjékoztatd elfogadasa el6tt be kell szerezni a sziiléi szervezet és az is-
kolai diakonkormanyzat véleményét

A tanuldkkal kozolni kell, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik pedagogus fogja
oktatni.

A tanul6 majus 20-4ig jelentheti be a tantargy €s a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

Ha a tanul¢ iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit a tagintézmény igazgatdja-
val, vagy az altala kijelolt pedagdgussal. Az iskolaba ijonnan beiratkozo tanul6 esetén
a beiratkozaskor adhatja le a tantargy ¢s a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcso-
latos dontését.

A tantargyvalasztas jogat a sziild, tizennégy évesnél iddsebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozdsen gyakorolhatja.

A szabadon valaszthaté tantargyi 6rdkon valo részvételt lemondani indoklassal, iras-
ban szeptember 5-ig az intézmény igazgatojanak lehet benyujtani.

Tanuloi értékeléssel kapcsolatos intézkedések

A tanuldk jogosultak szeptember ho folyaméan megtudni a tantargyi minimum kove-
telményeket. Ezt az adott tantargyat tanitd tanar kozli a tanuldkkal.

A tanuldnak joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, témdjat 5 munkanappal hamarabb
megismerje. A tanuloknak joga, hogy ugyanabban az osztalyban egy napon ne keriil-
jon sor kettdnél tobb témazard dolgozat iratasara, ezért ezt az osztaly képviseldje je-
lezheti a szaktanarnak. Ha a témazar6 dolgozat megiratasara szant id6 tobb mint 45
perc, akkor aznap masik témazar6 dolgozat nem irathato.

A tanulok félévkor €s év végén javaslatot tehetnek magatartas és a szorgalom osztaly-
zatokra.
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A magantanulodi és vendégtanuldi jogviszonnyal kapcsolatos elja-
rasrend

e A vendégtanuldi jogviszonnyal kapcsolatos igényeket irasban az igazgatonak cimezve
kell benyujtani.

e A tanul6 joga, hogy magantanul6 legyen, tovabba kérje felmentését a tanorai foglalko-
zasok alol. A kérelmet az iskola igazgatojanak cimezve irasban, indoklassal kell be-
nyujtani.

e A nem magantanuldi jogviszonyban 1év6 tanulok kotelezd tandrai foglalkozasok alol

kérhetik felmentésiiket az intézmény igazgat6jatdl, irasban, indoklassal szeptember
15-ig, szakért6i vélemény tanév kdzbeni kiallitdsa alapjan barmikor a tanév soran

e A magantanul6 a beszdmolok €s az osztalyozé vizsgak idépontjarol, kovetelményeirdl,
a vizsga modjarol tajékoztatast kap a hatarozat megsziiletésével egyidejilleg az intéz-
mény igazgatdjatol.

¢ A magantanul6i jogviszony megsziinik, ha a tanuld6 nem tankdteles €s igazolatlanul
nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének.

A tanulmanyok alatti vizsgak

- Osztalyozo vizsga
- kiilonbozeti vizsga
- potlo vizsga

- javitovizsga

A tanulmanyok alatti vizsgak tantargyankénti és évfolyamonkénti kdovetelményeit az iskola
évente feliilvizsgalja és azt nyilvanossagra hozza kozzétételi listajaban. A dokumentum elér-
hetdsége:

A kozismeretei targyak esetében:
http://www.kossuthzs-szeged.sulinet.hu/oktatas/kozzeteteli-lista

A szakmai elméleti targyak esetében:
http://www/szakkepzes/kepzesi programok

e atanév soran barmikor (pl. masik iskoldbdl atiratkozott tanuldnak),

e a félévi és év végi osztalyozo értekezlet eldtt egy héttel (az éves munkatervben

meghatarozott idépontban) meghatarozott idépontban) annak,

- aki magantanulo,

- akinek felmentése van a tanitasi orakon valo részvétel alol,

- aki engedély alapjan az eldirtnal révidebb 1d6 alatt teljesiti a kovetelményeket

- akinek hidnyzéasa egy adott tantargybol meghaladja a 30 %-ot, és az évkozi ér-
demjegyei alapjan nem értékelhetd (a neveldtestiilet engedélyével),

- akinek hianyzasa meghaladja a 250 tanitasi orat, €s évkozi érdemjegyei alapjan
nem értékelhetd (a neveldtestiilet engedélyével)

- akinek hidnyzasa a szakmai elméleti és gyakorlati 6rakrol meghaladja a 20-
20%-ot és az évkozi érdemjegyei alapjan nem értékelhetd (a neveldtestiilet en-
gedélyével)

A neveldtestlilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
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- igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az
iskola eleget tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghataro-
zott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozo vizsgat kell tennie.

Ha osztalyozo vizsgat a tanuld pl. elérehozott érettségi vizsga letételéhez szeretne ten-
ni, irasban kérvényeznie kell a vizsgara jelentkezési hatarido lejarta eldtt. A kérelmet
az igazgato biralja el, hozzajarulasa esetén kitiizi a vizsga napjat, s kijeldli a vizsgabi-
Zottsag tagjait. A tanuld/sziil6 a valaszt hatarozat formajaban kapja meg.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti kovetelményeit a Hazirend mellékletet tartal-
mazza.

A szakképzés keretei kozott folyd gyakorlati képzésrdl és a beszdmoltatd rendszeri
oktatasrol vald hianyzas kovetkezményeit a szakképzésre vonatkoz6 jogszabalyok ha-
tarozzak meg.

Kiilonbozeti vizsga szervezhet6

e atanév soran barmikor (pl. masik iskolabdl atiratkozott tanulonak)
e augusztus utols6 hetében, a tanévkezdés eldtt (az éves munkatervben meghataro-
zott idépontban)

Potlo vizsga szervezheto

e annak a tanulonak, aki a vizsgaroél neki fel nem rohatd okbol elkésik, vagy tavol
marad, vagy engedéllyel eltavozik: az igazgatd hozzajaruldsaval az adott vizsgana-
pon, vagy a legkdzelebbi idépontban szervezendd vizsgan.

Javitovizsga szervezhetd

e augusztus utolsd hetében (az éves munkatervben meghatarozott idépontban) an-
nak,
- aki a tanév végén - legfeljebb 3 tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,
- aki az osztalyozd vizsgardl, a kiillonbozeti vizsgardl szamdara felrohatd okbol
elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazola-
sara vonatkozo eloirasok

e Ha a tanitasi 6ra megkezdésekor a tanuld nincs a teremben, hidanyzonak mindsiil.

e A hidnyzo6 tanuld nevét az orat tartd pedagogusnak be kell jegyezni a elektronikus
napl6 megfeleld rovataba.

e A tanul6 hianyzéasanak igazolasat az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatanak eld-
irasai szerint az osztalyfonokok (tavollétében az osztalyfonok-helyettesek) végzik.

e Ha a tanul¢ a tanorai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat, ha késik, késését legkeé-
sObb az iskolaba valo visszatérését kovetd 5 munkanapon beliil igazolnia kell.

e A tanul¢6 iskoldba vald visszatérését kovetd 5. tanitasi nap utdn bemutatott igazolas
nem fogadhato el, ebben az esetben a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.
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e Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély nélkiil, de alapos indokkal marad tavol az is-
kolai foglakozéasokrdl, a sziild, (nagykoru tanuld sajat maga) a hidnyzas elsé napjan
értesitse a mulasztas okardl az osztalyfonokot.

e A késések igazolasara a mulasztasok igazolasara szolgdlo szabalyok és eljaras vonat-
kozik.

e A tanulé mulasztdsai és késései igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt moédon és ha-
taridében nem igazolja azokat.

o A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id0 eléri a tandrai foglalkozas 1d6-
tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan déranak mindsiil.

o Az elkésé tanuld nem zérhato ki a tandrarol, foglalkozasrol.
e Azigazolatlan mulasztasok és késések fegyelmezé intézkedést vonnak maguk utan.

e Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfonok feladata,
ezeket az elektronikus naploban rogzitenie kell.

e Az iskola koteles a sziilét és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — amennyiben a
kollégium nem az iskolaval k6z0s igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban
az esetben is, ha a nem tankoteles kiskora tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz orat el-
éri. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovet-
kezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe
véve megkeresi a tanulo sziilgjét.

e Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri a harminc orat,
az iskola a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyer-
mekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével —, valamint ismételten tajé-
koztatja a gyermekjoléti szolgélatot, amely kozremiikddik a tanuld sziil6jének az érte-
sitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatadsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy
tanitasi évben eléri az 6tven Orat, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és kormanyhivatalt.

e A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanita-
si éven beliil igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve hogy az is-
kola a tanulot, kiskoru tanuld esetén a sziilét legalabb két alkalommal, irasban figyel-
meztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

e A gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulasztas jogkdvetkezményeire a szakkép-
z¢&srol szolo6 torvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

e A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulot, kiskoru tanulo
esetén a sziilot.

Az igazolasok fajtai
e Orvosi: a tanul6 betegsége, orvosi kivizsgalasa esetén hazi orvosi, szakorvosi, korhazi
igazolas. Sziildi alairds nélkiil az orvosi igazolas nem fogadhat6 el a hianyzas igazola-
saként. (Kivétel: nagykora tanul6 esetén.)
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e Sziil6i: a sziil6 (nagykoru tanuld esetén sajat maga)- eldzetes (a mulasztas megkezdé-
se el6tti) irasbeli kérelmére 1 tanévben - az ok megjeldlésével — legfeljebb 3 alka-
lommal, 6sszesen legfeljebb 3 napot igazolhat. Ennél hosszabb tavolmaradas csak el6-
zetes igazgatoi engedély alapjan lehetséges. A tavolmaradasi engedélyt az iskola igaz-
gatoja indoklassal elutasithatja, ha az a tanuld tanulmanyi kotelezettségének mini-
mumszinta teljesitését veszélyezteti, vagy mulasztasa tallépné a térvényben megenge-
dettet.

e Egyéb:

- hatdsagi igazolas

- rendkiviili koriilményekbdl, elére nem lathatdé eseményekbdl fakadd hianyzas
igazolasa

- igazgatdi engedély 3 vagy tobb tanitasi napra a sziil6 el6zetes irasbeli kérelmé-
re

- osztalyfénoki engedély egy napra

- szaktanari engedély 1 orara

e Orszagos tanulmanyi versenyen, iskolai beszdmolon résztvevd tanulok a vizsga nap-
jén, nyelvvizsgan résztvevo tanulok a vizsga el6tti napon €s a vizsga napjan igazgatoi
engedéllyel igazoltan hidnyozhatnak

A gyermekek, tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot

e aki a téle elvartnal jobb teljesitményt nyujt
aki példamutatd magatartast tanusit,
vagy kiemelkedd tanulmanyi eredményt ér el,
vagy osztélya, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,
vagy iskolai €s iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon vesz részt,

e vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola hirnevének noveléséhez,
az iskola jutalomban részesiti.

A tanulok jutalmazasara javaslatot tehet: a nevelGtestiilet barmely tagja, az osztaly, a di-
akonkormanyzat, a sziil6i munkakzosség.

A jutalmazas fajtai:
e szaktanari, szakoktatoi, osztalyfonoki dicséret, amely

altalaban akkor adhato, ha az osztalyfonok vagy a szaktanar a tanul6t példaként allitja
az osztalykozosség elé, mert
- az osztalykozosség érdekében vallalt vagy kapott munkat példamutatoan telje-

siti,
- a tanuld iskolai vagy varosi szintli Vversenyen, illetve vetélkedon helyezést ér
el,
- a szakmai gyakorlaton, a kdzdsségi munkak soran példamutato teljesitményt
nyujt.
A dicséretet az ellendrzé utjan indoklassal az osztalyfondk a sziilék tudomdsara hoz-

Za.

e gyakorlati oktatas-vezetoi dicséret, amely
- akkor adhat6, ha a tanulé a szakmai gyakorlaton kiemelkedd teljesitményt

nyujt.
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e igazgatoi dicséret, amely
altalaban akkor adhato, ha a tanuld teljesitményével az iskola hirnevét noveli, mert
- az iskolak6zosség érdekében vallalt vagy kapott feladatot példamutatdan telje-
siti,
- megyei, teriileti szintli versenyen vagy vetélkedon helyezést ér el.
A dicséretet az ellenérzé tjan indokléssal az igazgato a sziilok tudomasara hozza.

e tantargyi dicséret
- akkor adhat6, ha a tanul6 egy-egy tantargybol a tanév soran végig kiemelkedd
(kittind) tanulmanyi eredményt ért el.

A dicséretet a szaktanar javasolja, s az osztalyozo6 értekezleten a neveldtestiilet hagyja
jOva.
A tantargyi dicséretet a torzskonyvbe €s a bizonyitvanyba a tanév végén be kell irni.
e nevelGtestiileti dicséret, amely
altalaban akkor adhato, ha a tanul6 az iskolai kozosség érdekében a kotelességén tul-
menden, folyamatosan jelentds tevékenységet végzett.
- orszagos szintli versenyen vagy vetélkedon eredményesen szerepelt,
- a tanév soran kiemelkedé tanulmanyi eredményt ért el (haromnal tobb szak-
targyi dicséretet kapott).

A neveldtestiileti dicséretet a torzslapba €s a bizonyitvanyba tanév végén be kell irni, s
a dicséretben részesiilt tanul6 a tanévzard linnepélyen jutalmat kaphat.

o Az évfolyam legjobb tanuldja” cim (a tanuld tanulményi eredménye legalabb 4,51,
magatartasa, szorgalma példas)
- clbirdlasa a tanév végi osztalyozo értekezleten torténik, a javaslatokat az 0sz-
talyfonokok terjesztik eld, s a dontést az évfolyamon tanitd tandrok hozzak
meg.

Az évfolyam legjobb tanuldja a tanévzaro tinnepélyen oklevelet kap.
e Kossuth Zsuzsanna Dij (az alapit6 okirat alapjan),

Az osztalyfonokok, szakkorvezetd, didkkor-vezetd, tarsadalmi szervezetek, didkonkormany-
zat javaslata alapjan a tanév végén a tanulo oklevelet, konyvet vagy egyéb targyi jutalmat is
kaphat.

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei, az iga-
zolatlan mulasztasokhoz kapcsolédo fegyelmezo intézkedések

Azt a tanuldt, aki nem tesz eleget a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek, il-
letve az iskolai hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
kell részesiteni.

A fegyelmezé intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indo-
kolt esetben — a vétkesség stlyossagatol fiiggdéen — el lehet térni. Intés akkor adhato, ha a ta-
nuld ugyanazon ok miatt mar kapott irasbeli figyelmeztetést, €s ujabb vagy sulyosabb fegyel-
mezetlenséget kovet el.

Az irésbeli fegyelmezd intézkedéseket az ok megjelolésével dditumozva be kell irni az elekt-
ronikus naploba, és a sziilot az ellendérzé 1tjan is értesiteni kell.

A fegyelmezé intézkedések tipusai:
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e szaktanari, szakoktatdi figyelmeztetés, amely
akkor adhato, ha
- atanul6 szdndékosan zavarja a foglalkozas rendjét, akadalyozza a nevel0-oktatd
munkat, de a szaktanari figyelmeztetés elegendd a pedagdgiai cél eléréséhez,
vagy
- atanuld a szaktanar altal eldirt felszerelést a tanorara méltanyolhaté ok nélkiil
nem hozza magaval, vagy a tanoran nem hasznalja.

e gyakorlatioktatas-vezetoi figyelmeztetés, amely
akkor alkalmazhato, ha
- atanuld a szakmai gyakorlatra vonatkozo6 szabalyokat stlyosan megszegi

e osztalyfénoki figyelmeztetés, amely
akkor alkalmazhatod, ha

- atanulo kotelességszegése az iskolakdzosséget vagy az intézmény pedagodgiai prog-
ramjanak megvalositasat nagyobb mértékben sérti vagy veszélyezteti, de az osztaly-
fonoki figyelmeztetés elegendd a pedagogiai cél eléréséhez, vagy

- a tanuld kisebb — szaktanari figyelmeztetésre okot ado — kdtelességszegése a tanév
folyamén tobbszor megismétlddik, és emiatt mas fegyelmi biintetés alkalmazasara
még nem kertilt sor.

- atanulo 1-3 o6rat igazolatlanul mulaszt.

osztalyfénoki intés, amely
akkor alkalmazhato, ha
- a tanul6 nagyobb — osztalyfénoki figyelmeztetésre okot add — kotelességszegése a
tanév folyaman megismétlodik, vagy
- atanuldnak négy-hét igazolatlan oraja van.

igazgatoi figyelmeztetés, amely
akkor alkalmazhato, ha
- osztalyfénoki fegyelmez6 intézkedés alkalmazasatol eredmény mar nem véarhato, de
a kotelességszegés sulyossaga fegyelmi eljaras meginditasat nem indokolja,
- atanuld az iskola teriiletén dohanyzott,
- atanuld az iskola teriiletét tanitasi idoben engedély nélkiil elhagyta,
- atanuldnak 8-14 igazolatlan 6raja van.

igazgatoi intés, amely

akkor alkalmazhato, ha

- az igazgatoi figyelmeztetésre okot ado kotelességszegés a tanév folyaman megis-
métlodik,

- atanuldnak 15-21 igazolatlan 6r4ja van.

nevelGtestiileti figyelmeztetés, amely

akkor alkalmazhato, ha a

- atanulonak 22-29 igazolatlan 6rdja van,

- a tanulo kotelességszegése a tanév folyaman ujra megismétlodik, miutan emiatt
igazgatoi intést kapott.

Fegyelmezo intézkedések testnevelés oran

Azzal a tanuloval szemben, aki indokolatlanul (igazolds, felszerelés hianya miatt) nem vesz
részt aktivan a testnevelés oran, fegyelmezd intézkedést kell alkalmazni.

e 2 alkalom utan szaktanari figyelmeztetés

e 4 alkalom utan osztalyfondki figyelmeztetés + sziild behivasa az igazgatohoz
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e 7 alkalom utdn igazgatoi figyelmeztetés
e 10 alkalom utan fegyelmi eljaras

Fegyelmi biintetés alkalmazasa

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi biintetés lehet:
® megrovas,
e szigorll megrovas,
e athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskoléaba,
e cltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
e kizarés az iskolabol.

Tankoételes tanuloval szemben az utolsé két pontban meghatarozott fegyelmi biintetés nem
alkalmazhato.

A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s
a tanuldval szemben azonnal fegyelmi eljarast kell kezdeményezni. Sulyos kotelességszegés-
nek, ill. fegyelemsértésnek mindsiilnek az aldbbi esetek:

e az agresszid, a masik tanulé megverése, bantalmazasa, megalazasa,

e szeszesital, kabitdszer iskoldba hozatala, fogyasztasa, terjesztése, ill. befolyasoltsag

alatti iskolaba érkezés; (utobbi esetben felnétt kisérettel hazakiildhetd)
e aszandékos karokozas;
e aziskola neveldi és alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosaganak megsértése.

A fegyelmi eljaras lefolytatasara a 20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 53.- 61. §-a az irany-
ado.

Fegyelmezo intézkedések igazolatlan késés, mulasztas esetén

Aki becsengetés utan érkezik a foglalkozas helyszinére, annak a késést, aki nem jelenik meg a
tanoran, annak a tandrarol valo tdvolmaradast igazolnia kell.

Azzal a tanuloval szemben, aki tobb 6ran igazolatlanul késik vagy hianyzik, fegyelmez6 in-
tézkedeést kell alkalmazni. A késések idejét 0ssze kell adni, amennyiben ez az id6 eléri a tan-
orai foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt, vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésd
tanul6 nem zérhato ki a foglalkozasro6l vagy tanorarol.

Az igazolatlan késésekkel, mulasztasokkal kapcsolatos eljaras

Igazgla’t lan m“'asz' Fegyelmezd intézkedés Magatartas mindsitése
tas oraszama

0-1 ora példas

1-7 6ra 1-3 ora: osztalyfonoki fi-|jo vagy valtozo, a tanuld magatartastol
gyelmeztetés, fiiggben
majd intés

8-14 6ra igazgatodi figyelmeztetés Valtozo6 vagy rossz, a tanuld magatartas-

atol fiiggden

10 6ra utan

15-21 6ra igazgatoi intés rossz

22-29 6ra tantestiileti figyelmeztetés | rossz
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31 o6ra nem tankoteles: Kizaras;

tankoreles: fegyelmi elja-
ras, tantestiileti figyelmez-
tetés, fegyelmi hatarozat

A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Az iskoléban a tandij és téritési dij mértékét, a befizetés modjat a hatdlyos jogszaba-
lyok alapjan tanévenként kell meghatarozni.

Tandijat, téritési dijat, vizsgadijat a vonatkozo6 jogszabalyok alapjan meghozott igaz-
gatoi hatarozatban szerepld modon (részletekben vagy egyben) és hataridéig kell befi-
zetni. Az igazgatdi hatarozatnak tartalmaznia kell a fenntartd altal meghatarozott, a
tanulmanyi eredmények alapjan jar6 és a szocialis helyzet alapjan adhato kedvezmény
mértekét is.

Indokolt esetben a befizetési hataridotdl — az iskola igazgatdjanak benyujtott irdsbeli
kérelem alapjan — az igazgato engedélyével el lehet térni.

rrrrr

gondoskodik, ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségét 6nhibdjan kiviil nem tudta elkez-
deni.

A szocialis 0sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

A tanul6 joga, hogy kérelmére, indokolt esetben szocidlis dsztondijban, szocialis ta-
mogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségve-
tésben rendelkezésre all.

Az iskola szocialis tamogatast nyujt az e célra rendelkezésére allo koltségvetési 6S--
szeg keretin beliil a fenntarto altal meghatarozott elvek alapjan azoknak a tanuldknak,
akik hatranyos kornyezetben, rossz anyagi koriilmények kozott folytatjak tanulméanya-
ikat.

Szocialis tdmogatds adhaté a tanuldnak (amennyiben a fenntartd6 masképp nem ren-
delkezik)
o asziilo és a tanuld irasbeli kérelme,
o az 0sztalyfénok, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelds és az iskolai diakonkor-
manyzat javaslatara.

A fentiek alapjan az igazgatd hatdrozatot hoz/javaslatot tesz a szocialis timogatas mér-
tékérdl és modjarol.

A tanulodi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa el6étt a didkonkor-
manyzat véleményét ki kell kérni.
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A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elvét, az elosztas
rendje

A tankonyvtamogatas elosztasaban a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001/ XXXVII.
torvény, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjét szabalyozé 16/2013. (1. 28.)
EMMI rendelet az irdnyado

A nem alanyi jogon jard tankOnyvtamogatasra fordithatd Gsszeg, amennyiben ilyen
jellegli tdimogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre 4ll, legalabb 25%-at a
konyvtarbol kolcsondzheto tartods tankonyvek vésarlasara kell forditani, a fennmaradé
Osszeget az alanyi jogon tankdnyvtamogatasban részesiilo tanuldk kivételével a tanu-
16k k6zott egyenlden elosztva tankdnyvtamogatasként kell biztositani.

Amennyiben az iskolai konyvtarban taldlhatd tankonyvek példanyszama lehetové te-
szi, a tanul6 kérelmére, a tanuld szocialis helyzetére tekintettel, olyan tanul6é szdmara
is biztositani kell a tankdnyvkdlcsonzés lehetdségét, aki alanyi jogon tankdnyvtamo-
gatasban nem részesiil.

Az ingyenes tankonyveket a tanulok hasznalatra kapjak, tanuléi jogviszonyuk meg-
sziinésekor azokat a konyvtar szamara atadni kotelesek. Megrongalodasuk vagy elve-
szésiik esetén a konyvek ara megtéritendo.

Az iskolai tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas rendjének alapjaul szolgalo jogszabalyok:

Az iskolai tankdnyvellatas rendje az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.)

2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti kdoznevelés tankonyvellatasardl (a tovabbiak-
ban: Ntt.)

17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvveé, pedagdgus-kézikonyvve nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl (a tovabbiakban
EMMI rendelet)

A tankonyvellatas célja, feladata

Az iskolai tankonyvellatas feladata a Konyvtéarellatdé Nonprofit Kft-n (a tovabbiakban:
Konyvtarellato) keresztiil a tankdnyvek beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatas zavartalan megszervezése €s lebonyolitdsa az iskola feladata és az
iskola igazgatojanak a feleldssége, melynek soran a tankonyvek beszerzése a Konyvtarellaton
keresztiil, a tanulokhoz torténd eljuttatsa az iskolai tankonyvfelelds és a konyvtaros kozre-
mitkddésével torténik.

Az iskolai tankonyvellatas keretében a Konyvtarellato biztositja, hogy az iskolaban alkalma-
zott tankdnyvek az egész tanitasi €v soran az iskola tanuloi részére megvasarolhatok legye-

nek.

Az iskolai tankonyvellatas feladatait az igazgatd altal megbizott tankdnyvfelelds latja el.
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A hibas teljesitésért — a tankonyvcsomagok darabszam szerint torténd atadasat kivéve —a
Konyvtarellato felel.

Az iskolai tankonyvellatas rendjét az iskola igazgatoja évente feliilvizsgalja €s — sziikség ese-
tén — modositja.

A szabalyzat az elfogadast kovetéen felmené rendszerben azonnal életbe 1ép.
Az iskolai tankonyv-tamogatasi igények felmérése

Az EMMI rendelet 25. § (1) bekezdése alapjan az iskola igazgatoja minden év aprilis 20-ig
kdteles felmérni, hany tanulonak kell vagy lehet biztositani a tankdnyvellatast az iskolai
konyvtarbol, konyvtarszobabol torténd tankonyvkolcsonzés utjan.

E felmérés soran tajékoztatni kell janius 10-ig a sziiloket arrol, hogy mely tanuldk lesznek
jogosultak az Ntt. 4. § (2) bekezdése szerinti normativ kedvezményre.

A felméréssel egyidejlileg tajékoztatast kell adni arrdl, hogy az iskola, az iskola fenntartoja
vagy mukodtetdje, illetve mas timogatd kivan-e biztositani barmely tovabbi tankonyv-
tdmogatasi kedvezményt.

Az iskolaba belépd 1j osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozés napjaig kell elvé-
gezni.

Az iskola igazgatoja a felmérés alapjan megallapitja, hany tanulo

a. esetében kell biztositani az Ntt. 4. § (2) bekezdése szerinti normativ kedvezményt,
b. igényel és milyen tipust tankdnyvtamogatast az a) pontokban foglaltakon tul.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdja minden €év junius 15-éig tajékoztatja neveldtes-
tilletet, az iskolaszéket, a sziil6i szervezetet, kozosséget (a tovabbiakban: sziildi szervezet), az
iskolai didkdnkormanyzatot, az iskola fenntartdjat, és kikéri a véleményiiket az iskolai tan-
konyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz. Az iskola igazgatdja a véleményezésre jogo-
sultak véleménye alapjan minden év junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas
rendjét, és errdl a helyben szokasos modon tdjékoztatja a sziilét vagy a nagykort cselekvokeé-
pes tanulot, tovabba a fenntartot.

Az iskola — junius 15-ig — kezdeményezheti a tankonyvellatas tamogatasanak megallapitasat
a fenntartonal az allami tankdnyvtamogatasra nem jogosult tanuldk részére, egyidejiileg jelen-
ti a fenntarto részére az Ntt. 4. § (2) bekezdése szerinti normativ kedvezményre jogosultak
szamat.

Igénybejelentés, a jogosultsag igazolasa
Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy — az iskolatdl torténd tankdnyvkal-
csonzés, napkoziben, tanuldszobaban elhelyezett tankonyvek igénybevétele, hasznalt tan-

konyvek biztositasa, illetve tankdnyvek megvasarlasdhoz nyujtott pénzbeli timogatas tjan —
a nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevé minden olyan tanulé részére, aki

a. tartosan beteg,
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b. a szakért6i bizottsag szakértéi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

harom vagy tobb kiskort, illetve eltartott gyermeket neveld csaladban ¢,

nagykoru és sajat jogan iskoldztatasi tAmogatasra jogosult,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

a gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdgondozoi ellatasban
részesiil

ShD OO

a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (a tovabbiakban: normativ kedvezmény). A
neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy més bentlakdsos intézményben ideiglenes hatallyal
elhelyezett tanuld utan nem vehetd igénybe a normativ kedvezmény.

A normativ kedvezményre vonatkozo igényeket az EMMI rendelet 5. mellékletben meghata-
rozott Igénylélap tanuléi tankényvtamogatashoz cimi igényldlapon lehet benyujtani az
iskola altal megadott id6ben. Az igényldlap benytjtasaval egyidejlileg be kell mutatni a nor-
mativ kedvezményre val6 jogosultsagot igazol6 iratokat vagy az igénylélapon nyilatkozni kell
a normativ kedvezményre vald jogosultsag késébbi idopontban térténd igazolasardl. Az iratok
bemutatasanak tényét az iskola igazgatoja ravezeti az igényldlapra.

A normativ kedvezményre val6 jogosultsadg igazolasahoz a kdvetkezd okiratok bemutatasa
sziikséges:

a. acsaladi potlék folyositasarol szo16 igazolas,

b. tartbsan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas vagy a magasabb 6sszegii csaladi pot-
1€k folyositasarol szolo igazolas,

C. asajatos nevelési igényll tanuld esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz6l6 hatarozat,

e. agyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbe vett vagy utdgondozoi ellatasban
részesiild tanuld esetén a szamara gyamhatosagi hatarozat alapjan gondozasi helyet
biztositd intézmény vezetdje altal az EMMI rendelet 11. melléklet szerint kiallitott
1gazolas.

o

A csaladi potlék folyositasarol szolo igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a lakossagi
folyoszadmla-kivonatot, a postai igazoloszelvényt.

Az iskola — a helyben szokasos modon — (honlapon, hirdetétablan) hirdetményben teszi k6zzé
a normativ kedvezményen tili tovabbi kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag
igazolasanak formdjat és az igénylés elbiralasanak elveit.

A tankonyvek kivalasztasa
A tankdnyvek kivalasztasara — a tankonyvek hivatalos jegyzékén szerepld listabol — a torvény
altal eldirtak (tigy mint: Ntt. 3. § (10)-(11) bekezdések, Nkt. 63. § (1) bekezdés ¢) pont) és az

iskola helyi tantervének figyelembevételével keriil sor, a szakmai munkako6zosségek vélemé-
nyének beszerzését kdvetden.
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A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetové kell tennie, hogy azt a
szlilok megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet a tankdnyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.

A tankonyvek rendelése

Az elkészitett, majd a tanuloknak kiosztott tankdnyv rendeld lista kitoltésével a sziilé nyilat-
kozik arr6l, hogy mely tankonyvek beszerzését kivanjak az iskolai tankonyvellatas keretében
megoldani. Tovabba, hogy gyermeke részére az Osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni,
vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankonyvvel kivanja megol-
dani.

A beérkezett igények Osszesitése utan a tankonyvfelelds a konyvtarossal egyezteti a megren-
delend6 konyvek példanyszamat. Ennek alapjan a tankonyvellatasi feladatok végrehajtasaval
megbizott tankonyvfelelds elkészitik a tankonyvrendelést.

Az iskolai tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy az iskolai konyvtarban is ren-
delkezésre éalljanak a sziikséges konyvek. Ezaltal biztosithato, hogy a tanuloszobai foglalko-
zasokon, iskolai konyvtarban, konyvtarszobaban megfeleld szamu tankonyv alljon a tanulok
rendelkezésére a tanitasi ordra torténd felkésziiléshez.

Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésekor az iskoladba belépd 01j osztalyok tanuldinak varha-
t0, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni.

A tankonyvek kolcsonzésének, az elvesztésével, vagy megrongalasaval oko-
zott kar megtéritésének rendje

Iskolank az ingyenes tankonyvellatast az iskolai konyvtar nyilvantartasdba felvett Gjonnan
vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt) tankonyvek kolcsonzésével biztositja a jogosultak
szamara. Ezek a tankdnyvek az iskolai konyvtar tulajdonat képezik, ezért épségiiket a haszna-
l6knak meg kell 6vniuk. A tankdnyveket az adott tanév utolso tanitasi hetén le kell adni a
konyvtarban. Ha egy tanuld tanév kdzben masik iskoldba megy, koteles az ingyenesen kapott
tankonyveket visszahozni.

A tanul¢, illetve a kiskoru tanul¢ sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni. A tankdnyv elvesztésekor, megrongalasakor hasznalt
tankonyv esetén az értékcsokkenéssel csokkentett Osszeget, U1 tankOnyv esetén a beszerzési
arat kell a tanulonak/sziildnek kartéritésként megfizetnie. Nem kell megtériteni a rendeltetés-
szerl hasznalatbol szarmazo6 értékcsokkenést, tovabba a nem szandékos karokozasbol adodo
kart.

A tankonyvfelelos jogai és kotelezettségi
Az iskolai tankonyvellatasban kdzremiikodo személyt (tankdnyvfelelds) az iskola igazgatdja
bizza meg. A 2017/2018-as tanévben a tankonyvfeleldsi feladatok ellatasaval megbizott sze-

mély: Veres Sandor.

Az iskola a tankonyveket, pedagogus-kézikonyveket a Konyvtarellatotol a tanulok, a pedago-
gusok részére megbizasabol atveszi, majd a tankdnyvellatas helyi rendjének elkészitésében
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foglaltaknak megfelelden a tankonyvfelelds részt vesz a tankonyvellatassal, pedagoguskézi-
konyv-ellatassal kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

A tankonyvfeleldst, az iskolai tankdnyvellatas soran végzett munkajaért kiilon dijazés illeti
meg.

A tankonyvfelel6s feladatai

e A didkszintli tankonyvrendelési feliileten kezeli a tanulok adatait.

e A hivatalos tankonyvjegyzék megjelenését kovetden tajékoztatja munkakozosség-
vezetoket a tankonyvjegyzék megjelenésérol és elérhetoségérol.

o Begylijti a munkak6zosség-vezetoktol az egyes tantargyak szdmara igényelt tankony-
vek listajat osztalyonkénti (csoportonkénti) bontasban.

e Osztalyonként v. csoportonként tankonyv megrendeld lapot készit az egyes tantar-
gyakhoz tartozé tankonyvekrdl, és azt atadja az osztalyfonokoknek.

e A tankdnyvfelelds a tanuloi igények figyelembevételével elkésziti a tankonyvrendelést
a Konyvtarellato online feliiletén.

o Eldkésziti a tankdnyvek kiosztasat az altala §sszedllitott €s az igazgatdval vagy annak
helyettesével, illetve a konyvtarossal egyeztetett litemterv szerint.

o Sziikség esetén modositja a tankdnyvrendelést.

o Sziikség esetén potrendelést ad fel.

A tankonyvfelelds adminisztrativ feladatait a kdnyvtaros €s az intézményvezetés altal megbi-
zott kolléga segiti.

A 2017/2018-as tanév iskolai tankonyvellatasi feladatainak iitemezése

e 2017. marcius 16-tél: a Konyvtarellato megnyitja a tankdnyvrendelési feliiletet
(https://tankonyvrendeles.kello.hu). A tankonyvfelelds a rendelési feliileten sziikség
esetén modositja az iskola adatait, attolti a tanuldk adatait az el6z6 évrdl, sziikség ese-
tén modositja a tanulok adatait, felveszi az 0 tanulokat.

e 2017. marcius 16.: a Konyvtarellaté megnyitja a sziildi feliiletet (nem hasznaljuk).

o 2017. aprilis 1.: a Konyvtarellato elérhetdvé teszi a tankonyvjegyzéket a rendelési fe-
lileten.

e 2017. aprilis 10.: a tankonyvjegyzék alapjan a munkakozosségek elkészitik a sziiksé-
ges tankonyvek listajat.

e 2017. aprilis 19.: a tanulok leadjak az osztalyfonokoknek a kordbban kiosztott tan-
konyvrendeld lapot, melyet az osztalyfdnokok azonnal atadnak a tankonyvfeleldsnek.

e 2017. aprilis 01-29.: a tankonyvrendelési feliileten a tankonyvfelelds leadja a tanuloi
és konyvtari alaprendeléseket. Fenntartoi jovahagyas utan az alaprendelés lezarasa.

e 2017. majus 15 — junius 30.: alaprendelések modositasa, fiktiv tanulok nevesitése.
Fenntartoi jovahagyas utan a modositott alaprendelés lezarésa.

e 2017. majus 31.: az iskolai konyvtarbol kikdlcsonozhetd tankonyvek, kotelezo és
ajanlott olvasmanyok jegyzékének kozzététele.

e 2017. junius 15.: az iskola igazgatdja tajékoztatja a neveldtestiiletet, az iskolaszéket, a
szll6i szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, és az iskola fenntartojat a felmérés

eredményérol.
e 2017. junius 17-ig: az iskola igazgatdja meghatarozza a kovetkez6 tanév iskolai tan-
konyvellatas rendjét.
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2017. janius 30.: a tankonyvrendelés modositasanak €s a normativ kedvezményben
részesiilok feltiintetésének hatarideje. Pedagogus-kézikonyvek dsszesitése.

2017. augusztus 1-25.: a Konyvtarellato kiszallitja az alaprendelés soran megrendelt
konyveket.

2017. szeptember 1-5.: a tankdnyvek iskolai kiosztasa (az idépont valtozhat, err6l ké-
sObb részletes tajékoztatd kertil fel a honlapra, hirdetotablara).

2017. augusztus 21 — szeptember 14.: a tankonyvrendelési feliileten a tankonyvfele-
16s leadja a tanuldi és konyvtari potrendeléseket.

2017. szeptember 27 — oktober 1.: a tanuloi statuszokban bekovetkezett valtozasok
modositasanak hatarideje.
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